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■システムの操作で困ったときは・・・ 

本書やマニュアル、よくある Q&A をご活用ください。 

カテゴリ一覧から関連する Q&A を確認できます。Q&A は、トップページ画面のマニュアルと Q&A ボタン、 
または各操作画面の関連 Q&A ボタンから表示されます。 

【トップページ画面から】 
 
 
 
 
 
 

【各操作画面から】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マニュアルと Q&A をクリック。 

該当ページの関連する Q&A が一覧で 

表示されます。 

クリックすると詳細な内容を確認できます。 

画面右上の関連 Q&A をクリック。 

カテゴリをクリックすると、関連する Q&A が

一覧で表示されます。 



 

3 

訪問介護計画書への対応 バージョンアップに伴う追加・変更点 

バージョンアップに伴う追加・変更点 
 
 

訪問介護計画書への対応 
 

 今回のバージョンアップでは、「訪問介護計画書」の登録や印刷が行える機能が追加になりました。 

 本帳票は、弊社独自の様式です。 
 

■帳票：訪問介護計画書 
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訪問介護計画書への対応 バージョンアップに伴う追加・変更点 

 

  ［利用者一覧］－［訪問介護計画書］ ※新規機能 

  
  利用者の「訪問介護計画書」の登録、および出力が行えるようになりました。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■ 基本的な操作方法 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

① 新規作成ボタンをクリックします。 

② 「計画作成日」を入力します。 

③ 「前回作成日」～「説明者」を 

設定／入力します。 

④ 登録ボタンをクリックします。 

 

 

印刷ボタンより、登録済みの 

訪問介護計画書の出力が行えます。 

1 

［利用者一覧］画面で対象利用者を

選択し、［訪問介護計画書］をクリック

することで本画面を起動します。 

2 

4 

3 
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訪問介護計画書への対応 バージョンアップに伴う追加・変更点 

 

■ おもな項目の説明 
 

項目名 設定内容 

計画作成日 訪問介護計画の作成日を設定します（必須）。 
※システム日付が初期表示されます。 

前回作成日 訪問介護計画の前回作成日を設定します。 
※過去直近の計画の「計画作成日」が初期表示されます。 

計画作成者 
計画作成者を選択します。 
※［管理者メニュー］－［職員マスタ］で自事業所の職員として登録済みの職員が選択肢として表示

されます。 

認定有効期間 
リストから利用者の認定有効期間を選択します。 
※［利用者情報］－［介護保険］で登録済みの認定有効期間が選択肢として表示されます。 

※選択した認定有効期間により、「要介護度」が自動選択されます。 
長期 
目標 

設定日 
達成予定日 カレンダーアイコンをクリックし年月日を選択、または設定欄をクリックし直接入力

します（直接入力時は、年月日以外の表現（例：「平成 27 年 12 月頃」／「未定」）で

入力できます）。 短期 
目標 

設定日 
達成予定日 

サービス提供曜日 
提供時間 
所要時間 

利用者へサービスを提供する曜日、提供時間、所要時間を設定します。 

報酬算定区分 身体介護／生活援助／通所等乗降介助／身体介護+生活援助から選択、 
または「テキストで入力する」を選択し直接入力します。 

評価者 
評価者を選択します。 
※［管理者メニュー］－［職員マスタ］で自事業所の職員として登録済みの職員が選択肢として表示

されます。 

評価日 評価を行った日を設定します。 

再評価 

再評価の予定日を設定します。 
カレンダーアイコンをクリックし年月日を選択、または再評価日欄をクリックし直接

入力します（直接入力時は、日付以外の表現（例：「平成 27年 12月頃」／「未定」）

で入力できます）。 

介護支援専門員 介護支援専門員を選択、または「テキストで入力する」を選択し直接入力します。 
※［管理者メニュー］－［職員マスタ］でケアマネとして登録済みの職員が選択肢として表示されます。 

居宅介護支援事業所 

居宅介護支援事業所を選択、または「テキストで入力する」を選択し直接入力します。 
※以下の事業所が選択肢として表示されます。 

・［管理者メニュー］－［契約事業所マスタ］で、「居宅介護支援」で登録済みの事業所 

・［マスタ管理］－［関連事業所マスタ］で、「居宅介護支援」「介護予防支援」「小規模多機能

型居宅介護」「複合型サービス（看護小規模多機能型居宅介護）」のいずれかで登録済みの

事業所 

管理者 
管理者を選択します。 
※［管理者メニュー］－［職員マスタ］で自事業所の職員として登録済みの職員が選択肢として表示

されます。 

説明者 
利用者への説明者を選択します。 
※［管理者メニュー］－［職員マスタ］で自事業所の職員として登録済みの職員が選択肢として表示

されます。 
削除ボタン クリックすることで、画面に表示されている訪問介護計画書を削除します。 
登録ボタン クリックすることで、画面に表示されている訪問介護計画書を登録します。 

印刷ボタン クリックすることで、画面に表示されている訪問介護計画書を印刷します。 
※Microsoft Excel ファイルが出力されます。Microsoft Excel 画面にて印刷してください。 
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