
居宅介護支援 訪問介護 通所介護 

○   
 

ID.0015 

ID.0015 
登録済みのサービス計画書を複写して新規サービス計画書を作成するに
はどのような操作を行えばよいか。 

   
メニュー名 

大分類 利用者一覧 中分類 ケアプラン 小分類 居宅サービス計画書 

大分類 利用者一覧 中分類 予防支援 小分類 予防サービス計画書 

Q 

   
登録済みのサービス計画書を複写して新規サービス計画書を作成したい。どのように操作すれば

よいか。 

 

   

POINT   

   
「計画書履歴」欄の複写して新規作成ボタンから複写の操作を行います。 

※ 本 QA では、居宅サービス計画書画面にて操作の手順を説明していますが、予防サービス計

画書も同様の手順です。 

 

   

A 

   
① 「居宅サービス計画書履歴」欄で、複写元計画書の行の複写して新規作成ボタンをクリックします。 

② 選択した居宅サービス計画書の、「計画作成日」「サービス開始予定日」以外の情報が複写されます。 

※ 「居宅サービス計画（1）」「居宅サービス計画（2）」「週間計画」が複写されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「計画作成日」「サービス開始予定日」を設定し、必要に応じて内容を編集し、登録をクリックします。 

 

以上で、サービス計画書の複写の操作は終了です。 
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「計画作成日」「サ

ービス開始予定日」

は複写されません。 

「計画作成日」「サ

ービス開始予定日」

は複写されません。 
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