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ID.0021 
サービス追加画面で表示されるサービス提供事業所を追加するにはどの
ような操作を行えばよいか。 

メニュー名 

大分類 利用者一覧 中分類 利用票・提供票 小分類 ― 

大分類 利用者一覧 中分類 ケアプラン 小分類 週間計画 

大分類 利用者一覧 中分類 予防支援 小分類 週間計画 

Q 

サービス追加ボタンをクリックした際に開く［サービス設定］画面で表示されるサービス提供事

業所を追加したい。どのように操作すればよいか。 

 

 

 

 

 

 

 

 

POINT   

サービス追加ボタンをクリックした際に開く［サービス設定］画面で表示されるサービス提供事

業所には、［関連事業所マスタ］で登録した内容が反映します。 

※ 本 QA では、居宅サービス計画書画面にて操作の手順を説明していますが、予防サービス計

画書も同様の手順です。 

 

A 

① ［マスタ管理］－［関連事業所マスタ］の順にクリックします。 

 

 

 

 

② 表示された[関連事業所マスタ]画面で、追加したいサービス提供事業所が登録済みでないか、検索機能

を使用し確認します。 
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③ 追加したいサービス提供事業所が、関連事業所マスタに未登録だった場合、新規作成ボ

タンをクリックし、［事業所情報］と［サービス種類と体制］を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

追加したいサービス事業所が、関連事業所マスタに登録済みだった場合、該当事業所名

をクリックし登録内容を確認し、必要に応じて編集します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

無効欄にチェックはつけません。

※チェックをつけると、各検索画

面で検索対象外になります。 

提供サービスを選択し、右

に表示される詳細情報を

設定します。 

無効欄にチェックがついていない

か確認します。ついていた場合、

外して登録ボタンをクリックしま

す。します。 

※チェックをつけると、各検索画

面で検索対象外になります。 

必要なサービス種類が、正しい年

月で登録済みか確認し、未登録

の場合は登録します。 
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④ ［関連事業所マスタ］画面を閉じ、［サービス設定］画面に該当事業所が表示されるようになったか確認し

ます。 

 

以上で、サービス提供事業所の追加の操作は終了です。 

 

 

補足 

事業所の閉鎖やサービスの利用終了等の理由でサービス提供事業所を検索対象外としたい場合

は、［関連事業所マスタ］の無効欄にチェックをつけて登録することで、検索対象外となりま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

無効欄にチェックをつけると、各検索画面

で検索対象外になります。 


